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MEMORANDO
Bogota, D.C., 28 de junio de 2023
PARA: ANDREA CASALLAS RODRiGUEZ, Coordinadora Grupo De Contratos Y
Convenios
DE: DIRECTORA BIBLIOTECA NACIONAL DE COLOMBIA

ASUNTO: SOLICITUD DE CONTRATO MINIMA CUANTIA
Estimada Andrea:

De manera atenta solicito adelantar un proceso para celebrar un contrato cuyo
objeto es “Adquirir insumos y elementos para el empaque y embalaje de libros para el
desarrollo de las actividades de canje y divulgacion de la Biblioteca Nacional.”, en
consecuencia, remito los estudios y documentos previos de conformidad con el
articulo 2.2.1.1.2.1.1 de Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015.

ESTUDIOS PREVIOS PARA PROCESO DE MiNIMA CUANTIA,

LA DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Ley General de Cultura 397 del 7 de agosto de 1997, mediante
1.1 su articulo 66 cred el Ministerio de Cultura como organismo rector
de la cultura, encargado de formular, coordinar, ejecutar y vigilar
la politica del Estado en la materia, en concordancia con los
planes y programas de desarrollo, segun los principios de
participacion contemplados en dicha Ley.

Que segun el articulo 1.1.1.1 del Decreto 1080 de 2015, el Ministerio
de Cultura tendra como objetivos formulares, coordinar, ejecutar
y vigilar la politica del Estado en materia cultural de modo
coherente con los planes de desarrollo, con los principios
fundamentales y de participacion contemplados en la
Constitucién Politica y en la ley y le corresponde formular y
adoptar politicas, planes generales, programas y proyectos del
Sector Administrativo a su cargo.

DESCRIPCION DE
LA NECESIDAD Y
JUSTIFICACION
DE LA
CONTRATACION

Con base en el programa de Gobierno "Colombia, potencia
mundial de la vida", el Ministerio de Cultura ha identificado seis
(06) ejes estratégicos que le permitiran cumplir los mandatos del
Gobierno 2022-2026, los cuales son: i) Cultura de paz, asociada a
la dimension cultural y social de la paz e integracion del legado
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de la verdad a la narrativa historica de la nacién colombiana; ii)
Culturas, artes y saberes para la vida, dentro del que se destaca
el fortalecimiento de las expresiones artisticas y culturales del
territorio; iii) Memorias vivas y saberes, relacionado con el rescate,
conversacion y acrecentamiento de las memorias y oficios para
una construccion diversa de nacion; iv) Colombia en el planeta y
en el mundo, orientado a identificar los componentes culturales
que aportan a la defensa de la vida, el territorio, la diversidad
natural y cultural del pais; v) Gobernanza cultural, referido al
fomento de la participacion ciudadana en la cultura, la cual debe
ser, ante todo, activa, democratica y diversa y alcanzar un
fortalecimiento institucional hacia la justicia social y
descentralizacion con equidad; y vi) Poblaciones activas, enfocado
en el rol de las mujeres deliberantes y los liderazgos juveniles para
la creacion y la transformacién de la sociedad.

De esta manera, el Ministerio de Cultura aportara a que el nuevo
contrato social que propone el documento de bases del Plan
Nacional de Desarrollo 2022-2026 se consolide a partir de un
profundo cambio cultural, en el cual las relaciones entre el Estado
y la ciudadania se desenvuelvan en entornos pacificos, seguros,
de respeto a la diferencia y a la diversidad, y aseguren que los
fines esenciales del Estado social de derecho se garanticen y
materialicen.

Como entidad Publica del Orden Nacional, la rige la Ley 80 de
1993, norma que en su articulo 3 determina:

“(...) las entidades deben propender por el cumplimiento de los
fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios
publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ellas en la consecucién de
dichos fines. (...)”

La Biblioteca Nacional de Colombia, Unidad Administrativa
Especial del Ministerio de Cultura, creada en 1777 como Real
Biblioteca de Santa Fe de Bogota es una de las bibliotecas mas
antiguas de América. En 1823 y gracias a la gestién de Francisco
de Paula Santanderla biblioteca se establecid en las aulas
del Colegio de San Bartolomé, recibié la biblioteca de José
Celestino Mutis y cambidé su nombre a BNC. EL 25 de marzo de
1834 se decreta la primera ley de Depdsito Legal. Esta impuso,
como obligacién, remitir a la biblioteca toda publicacion impresa
producida en el pais. Esto determiné la mision de la biblioteca la
cual, a partir de este momento, se convirti6 en la entidad
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encargada de custodiar el patrimonio bibliografico y documental
de Colombia.

En cumplimiento de las funciones referidas con la reunion,
organizacion, incremento, preservacion, proteccion, registro y
difusion de la memoria bibliografica y documental del pais, asi
como de la planeacién y disefio de politicas relacionadas con la
lectura y las bibliotecas publicas, su promocion y fomento, recibe
diariamente un conjunto de obras de la produccion bibliografica y
documental nacional a través de los mecanismos del depdsito
legal, compra, canje y donaciones constituyendo asi en sus
colecciones el patrimonio bibliografico y documental del pais, que
hoy asciende a mas de 3.379.999 obras en diferentes formatos y
soportes de informacion.

Esta informacién debe estar debidamente organizada, conservada
y a disposicion en acceso abierto para todos los colombianos
tanto en las instalaciones fisicas de la Biblioteca Nacional de
Colombia como a través de sus catalogos, y adicionalmente, para
la gestion de las bibliotecas de la Red Nacional de Bibliotecas
Publicas del pais.

En tal sentido, el Grupo de Desarrollo de Colecciones de la
Biblioteca Nacional de Colombia, tiene prevista entre otras
acciones, el desarrollo del programa de canje y divulgacion para
el intercambio y difusién de colecciones para el fortalecimiento
de los fondos bibliograficos de la Biblioteca Nacional de Colombia,
de las bibliotecas publicas del pais, y de otras instituciones del
sector cultura y educacion. Para el desarrollo de esta accion se
debe realizar la seleccion y organizacion del material, asi como el
embalaje y marcado de cajas para el envio a otras bibliotecas a
nivel nacional e internacional. Con este fin se requiere contar con
suministros que permitan adelantar esta la labor.

EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES,
PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION, Y CUANDO EL CONTRATO

2 INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION, LOS DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL
DESARROLLO DEL PROYECTO.
2.1 IDENTIFICACION Contrato de compraventa
DEL CONTRATO
Adquirir insumos y elementos para el empaque y embalaje de
2.2 OBJETO libros para el desarrollo de las actividades de canje y divulgacién

de la Biblioteca Nacional.
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2.2.1

Especificaciones
técnicas

DESCRIPCION

1. Caja de cartdn. Largo 50cm. x Ancho 30cm. x Alto 26cm.
Con las siguientes especificaciones:

a). Por una cara del ancho, incluir en un recuadro:
Destinatario: (dejar espacio para diligenciar informacion)

Remitente:

Biblioteca Nacional de Colombia Calle 24 No.5-60
Teléfono (571) 3816464 Ext. 3161

Bogota, D.C.

Colombia

América del Sur

b). Por la otra cara del ancho, incluir la leyenda:

“Publicaciones de caracter cientifico o cultural para canje. Sin
ningun valor comercial.

Publications of a scientific or cultural nature for exchange. Without
any commercial value”

Adicionalmente en esta cara, incluir en un recuadro:
“Peso/weight: (dejar espacio para diligenciar informacién)”

c). Por cada una de las caras del largo, incluir el logo de la
Biblioteca Nacional y del Ministerio de Cultura. Ver anexo.

d). En un lateral de la tapa superior, incluir la leyenda:
“Delicado”

e. En el otro lateral de la tapa superior, incluir la leyenda:
“Este lado arriba”

f. EL grosor del cartén debe ser mayor a 4mm. y el gramaje superior
a 600 gramos x m?
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2.3

CLASIFICACION
DEL BIEN O
SERVICIO/

CODIGO UNSPSC

Luego de analizado el documento que consagra los Cddigos
Estandar de Productos y Servicios de naciones Unidad —UNSPSC-
y el Manual para la Codificacion de Bienes y Servicios, expedido
por Colombia Compra eficiente, se ha establecido que el objeto
del contrato del presente proceso de seleccién se identifica asi:

Segmento Familia |Clase Producto [Nombre - Producto

24000000 54120000 24121500 |24121503 |Cajas para empacar

14000000 (14120000 (14121500 [14121503 |Cartdn

2.4

OBLIGACIONES

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con el objeto del contrato en la forma y tiempo
pactados.

2. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la
informacion que conozca por causa o con ocasion de la
ejecucion del contrato durante y posterior a su vigencia
contractual, dicha informacion no debera ser revelada por
ningun medio electroénico, verbal, escrito u otro, ni total ni
parcialmente, sin contar con previa autorizacion del
MINISTERIO.

3. Brindar un buen trato y respeto a los funcionarios del
MINISTERIO, asi como a las personas externas.

4. Responder civil y penalmente (segun aplique) tanto por el
cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato,
como por los hechos u omisiones que le fueren imputables
y causen dafio o perjuicio a la entidad de acuerdo con el
articulo 52 de la ley 80 de 1993.

5. Cumplir estrictamente todas las obligaciones establecidas
en la ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, la ley
797 de 2003 y el decreto reglamentario 510 de marzo 06 de
2003, la ley 1562 de 2012, Resolucion 1409 de 2012, Decreto
1072 de 2015, Resolucion 1111 de 2017, el contratista o sus
empleados o personal que se contrate para desarrollar la
labor deben cumplir con las normas del sistema general de
riesgos laborales en especial las siguientes: a. Procurar el
cuidado integral de su salud b. Utilizar los elementos de
proteccion personal necesarios para realizar la actividad
contratada. c. Informar al contratante la ocurrencia de
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incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades
laborales, ocurrido durante el plazo de ejecucion del
contrato, para que el Ministerio ejerza las acciones de
prevencién y control que estén bajo su responsabilidad. d.
Participar en las actividades de prevenciéon y promocion
organizadas por los contratantes, el comité paritario de
seguridad y salud en el trabajo o vigias ocupacionales o la
administradora de riesgos laborales. e. Asistir a las jornadas
de socializacién de informacién relacionada con el SSTF f.
cumplir las normas establecidas por el Ministerio de
cultura en su sistema de gestion de seguridad y salud en el
trabajo durante el tiempo que dure el objeto contractual

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Suministrar cajas de cartéon en las cantidades y con las
especificaciones definidas a continuacion:

e Minimo 1.278 cajas: Largo 50cm x Ancho 30cm x
Alto 26cm

2. Las cajas deben estar impresas de la siguiente manera:

a. Por una cara del ancho, incluir en un recuadro:
Destinatario:  (dejar  espacio  para  diligenciar
informacion)

¢ Remitente:

e Biblioteca Nacional de Colombia Calle 24 No.5-
60

e Teléfono (571) 3816464 Ext. 3161

e Bogota, D.C.

e Colombia

e América del Sur

b. Por la otra cara del ancho, incluir la leyenda:

“Publicaciones de caracter cientifico o cultural para
canje. Sin ningun valor comercial.

Publications of a scientific or cultural nature for
exchange. Without any commercial value”

Adicionalmente en esta cara, incluir en un recuadro:
“Peso/weight: (dejar  espacio para  diligenciar
informacion)”
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c. Por cada una de las caras del largo, incluir el logo de la
Biblioteca Nacional y del Ministerio de Cultura. Ver
anexo.

d. En un lateral de la tapa superior, incluir la leyenda:
“Delicado”.

e. En el otro lateral de la tapa superior, incluir la leyenda:
“Este lado arriba”.

f. El grosor del cartdon debe ser mayor a 4mm. y el
gramaje superior a 600 gramos x m?2.

Con la presente, el proponente podra recoger en la Biblioteca una
muestra para mayor precision en los disefios.

3. Suministrar el numero total de insumos contratados de
acuerdo con la propuesta presentada por el oferente y
seleccionada, y conforme al presupuesto oficial para dicha
contratacion.

4. Entregar las cajas en las instalaciones de la Biblioteca
Nacional de Colombia. Calle 24 No.5-60. Grupo de
Procesamiento Técnico.

5. Garantizar la calidad del producto por defectos de
fabricacion durante seis (6) meses después de entregado
el producto y realizar la reposicién de los que resulten
defectuosos en el término de los cinco (5) dias habiles
siguientes al requerimiento.

2.5

LAS
AUTORIZACIONES
, PERMISOS Y
LICENCIAS
REQUERIDOS
PARA SU
EJECUCION, Y
CUANDO EL
CONTRATO
INCLUYE DISENO
Y
CONSTRUCCION,
LOS
DOCUMENTOS
TECNICOS PARA
EL DESARROLLO
DEL PROYECTO.

NO APLICA
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MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
SOPORTAN LA SELECCION

3.1

MODALIDAD DE
SELECCION DEL
CONTRATISTA Y
FUNDAMENTOS
JURIDICOS

MINIMA CUANTIA:

De conformidad con lo escrito en el articulo 94 de la Ley 1474 de
2011, la seleccidon de la minima cuantia corresponde a la modalidad
de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que las
adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del
diez por ciento (10%) de la menor cuantia, independientemente de
su objeto, puedan adelantarse procesos simplificados, para
garantizar la eficiencia de la gestién contractual.

Habida cuenta que presente proceso de seleccion no excede del
diez por ciento (10%) de la menor cuantia se realizara de
conformidad con el procedimiento establecido en el articulo 94 de
la Ley 1474 de 2011y en el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de
2015

A la presente Seleccién de Minima cuantia le son aplicables los
principios de la Constitucién Politica, el Estatuto General de
Contratacion de la Administracién Publica - Ley 80 de 1993, ley
1150 de 2007, y Ley 1474 de 2011 y sus Decretos Reglamentarios,
el Estatuto Organico del Sistema Financiero, y demas normas
legales vigentes que regulen la materia, en conjunto con las reglas
previstas en esta Invitaciéon Publica y las resoluciones vy
documentos que se expidan con ocasiéon de la presente seleccion.

Minima cuantia:

Esta modalidad aplica teniendo en cuenta que el presupuesto
oficial para este contrato es inferior $75.400.000 que corresponde
a la minima cuantia para el Ministerio de Cultura.

el presente proceso es susceptible de limitacion a MiPymes
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

1. EL valor del proceso de contratacién sea menor a ciento
veinticinco mil doélares de los Estados Unidos de Ameérica
(Us$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria Y
Turismo.

Ministerio de Cultura
Direccion: Calle 9 No.8 - 31, Bogota D.C., Colombia Casa Abadia Calle 8 # 8 A -31

Conmutador: (+57) 601 342 4100
Linea Gratuita: (+57) 01 8000 938081

www.mincultura.gov.co

Sede Correspondencia

Ext. 4073 — 4074 - 4076
servicioalciudadano@mincultura.gov.co




Cultura

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes
colombianas para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.
las entidades estatales independientemente de su régimen de
contratacién, los patrimonios auténomos constituidos por
entidades estatales y los particulares que ejecuten recursos
publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia
habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o
el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a
cada proceso de contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran
realizar MiPymes, cuyo objeto social les permita ejecutar el
contrato relacionado con el proceso contractual.

Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria,
siempre que tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y
participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

limitaciones territoriales: la entidad puede realizar convocatorias
limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato,
siempre y cuanto esto sea solicitado por al menos dos (2)
MiPymes. la entidad evaluara su viabilidad segun la particularidad
del objeto de contratacion, alcance y la necesidad del proceso de
contratacion.

Dado que el decreto 1860 del 2021 establece que los requisitos
mencionados deberan fijarse respetando las condiciones
habilitantes requeridas para el cumplimiento adecuado del
contrato, teniendo en cuenta el alcance de las obligaciones. en
desarrollo de este postulado, y con la finalidad de beneficiar a las
MiPymes, se estableceran condiciones mas exigentes respecto a
los proveedores que no sean considerados MiPymes frente al
criterio de experiencia, por lo que, se sugiere que la condicién se
establezca de la siguiente manera:

Las MiPymes que deseen participar podran acreditar experiencia
exigida en los contratos analizados en la muestra, entre un minimo
de uno (1) y un maximo de seis (6) contratos cuyo objeto
corresponda al objeto del presente proceso de seleccion y en los
cuales la sumatoria de los contratos sea igual o mayor al 100%, en
SMMLYV del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.
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Los proponentes diferentes a MiPymes se sugieren como condicion
mas exigente en el proceso la siguiente:

Acreditar la experiencia exigida en el presente proceso de
seleccion con un minimo de una (1) y un maximo de tres (3)
contratos cuyo objeto corresponda al objeto del presente proceso
de seleccidén y en los cuales la sumatoria de los contratos sea igual
o mayor al 100% en SMMLV del presupuesto oficial del presente
proceso de seleccidn.

Para establecer la aplicabilidad de este tipo de incentivo, los
criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el art.
2.2.1.13.2.2. del decreto 1074 de 2015. tratandose de proponentes
plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales solo
se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes tiene la calidad
de MiPymes y que tiene una participacion igual o superior al diez
por ciento (10%) en el consorcio o la union temporal. lo previsto
en este aspecto, aplica sin perjuicio de lo dispuesto para los
acuerdos comerciales.

Con el fin de garantizar los preceptos legales establecidos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.16. del decreto reglamentario 1860 del 2021, la
ley 2069 del 2020 que buscan garantizar el “fomento a la ejecucion
de contratos estatales por parte de poblacidén en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion
o reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional”,
se realizdé un analisis con el fin de identificar la oportunidad y
conveniencia, para que los proveedores identificados cumplan con
dichos requisitos; sin embargo, la entidad estatal no pudo
identificar proveedores que cumplan con estos criterios, por lo
que, no se sugiere incluir la obligacién contractual a cargo del
futuro contratista.

Convocatoria Limitada A Mipyme

Teniendo en cuenta la cuantia del proceso, la convocatoria se
limitara a MiPymes, siempre y cuando se cumpla con de
conformidad con lo preceptuado por el articulo 2.2.1.2.4.2.2 ,
2.2.1.2.4.2.3. y el 2.2.1.2.4.2.4 del decreto 1082 de 2015, modificado
por el articulo 5 del decreto 1860 de 2021.

41 REQUISITOS

HABILITANTES

1. Experiencia Especifica: (Habilitante)

Acreditar experiencia en: venta de cajas, contenedores o unidades
para almacenamiento de elementos.
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Las Mipymes, asi como los emprendimientos y empresas de
mujeres que deseen participar podran acreditar experiencia
exigida en los contratos analizados en la muestra, entre un minimo
de uno (1) y un maximo de seis (6) contratos cuyo objeto
corresponda al objeto del presente proceso de seleccion y en los
cuales la sumatoria de los contratos sea igual o mayor al 100% en
SMMLYV del presupuesto oficial del presente proceso de seleccion.

Los proponentes diferentes a MiPymes, y emprendimientos y
empresas de mujeres, se sugieren como condicion mas exigente
en el proceso la siguiente:

Acreditar la experiencia exigida en el presente proceso de
seleccion con un minimo de una (1) y un maximo de tres (3)
contratos cuyo objeto corresponda al objeto del presente proceso
de seleccidén y en los cuales la sumatoria de los contratos sea igual
o mayor al 100% en SMMLV del presupuesto oficial del presente
proceso de seleccidn.

Nota 1: Para el caso de las Mypimes, y emprendimientos y
empresas de mujeres, si se relacionan mas de seis (6) documentos
para acreditar la experiencia, se tendran en cuenta Unicamente los
seis (6) primeros subidos electronicamente al sitio destinado para
el proceso en el SECOP Il, relacionados en el Anexo 4; para los
proponentes diferentes a éstos, si relacionan mas de tres (3)
documentos para acreditar la experiencia, se tendran en cuenta
los tres (3) primeros o los tres subidos electronicamente al sitio
destinado para el proceso en el SECOP II, relacionados en el Anexo
4.

En el caso de que el proponente no allegue el Anexo 4 se tendran
en cuenta Unicamente las dos (2) primeras certificaciones que se
encuentren como anexos subidos electronicamente al sitio
destinado para el proceso en el SECOP Il.

Sera valida la experiencia que cumpla con lo sefalado en la
presente invitaciéon publica, con la acreditacién de un (1) solo
contrato que cumpla con la experiencia solicitada.

Nota 2: Para los contratos ejecutados originalmente por consorcios
0 uniones temporales de los cuales haya hecho parte un
participante, se acreditara la experiencia afectando el valor
certificado por el correspondiente porcentaje de su participacion
en el consorcio o unidon temporal. Si el contrato ha sido ejecutado
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por los mismos socios del consorcio o Unién Temporal se contara
como UN (1) contrato y no se afectara por porcentajes de
participacion.

En caso de presentar propuesta un consorcio o unién temporal,
cada uno de sus integrantes deberda demostrar experiencia, para
totalizar el 100% del presupuesto requerido.

Nota 3: En el evento de acreditarse la experiencia con facturas,
estas deben cumplir con los requisitos establecidos en el Estatuto
Tributario.

Si se presentan certificaciones estos deben contener la siguiente
informacion:

Objeto.

Plazo.

Numero del Contrato (en caso de que exista).

Entidad contratante, teléfono y direccion.

Nombre del contratista. (si se ejecutd en union temporal o
consorcio identificar los integrantes y su porcentaje de
participacion).

Fecha de iniciacion. (basta con relacionar el afno)

Fecha de terminacion. (basta con relacionar el afio)

Valor final del contrato.

Actividades desarrolladas en el contrato que correspondan
a las solicitadas en la invitacién publica. (en el evento que
el objeto no contenga la informacion necesaria para
acreditar la experiencia)

e Firma de la persona competente.

Las certificaciones deberan estar firmadas por la persona
competente, asi:

e Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la
entidad contratante o el funcionario competente.

e Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el
representante legal de la empresa contratante, o la persona
delegada para suscribirlo.

e Para contratos privados suscritos con personas naturales, por
la misma persona natural con quien se celebrd la relacion
contractual.

Nota 4: No se aceptaran certificaciones suscritas por supervisores
externos a la Entidad contratante.
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NOTA 5: No se aceptaran auto certificaciones.

En el evento en que el proponente no cuente con una certificacion
o factura con toda la informacion anteriormente descrita, podra
adjuntar entre otros la siguiente documentacion:

¢ Si el contrato se suscribié en consorcio o en unién temporal se
podra acreditar el porcentaje de participaciéon mediante copia
del acuerdo de consorcio o de uniéon temporal.

+ La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra
acreditar con la copia del acta de iniciacién, de la orden de
iniciacion o con el documento previsto en el contrato. (basta
con relacionar solo el afio)

¢+ La fecha de terminacion de la ejecucion del contrato se podra
acreditar con copia del acta de recibo definitivo, acta de
liqguidacion o con el documento previsto en el contrato. (basta
con relacionar solo el afio)

+ Elvalor final del contrato se podra acreditar con copia del acta
de liquidacién (o el documento que haga sus veces) o el acta
de recibo final a satisfaccion cuando el contrato se encuentre
terminado y en proceso de liquidacién.

¢ Los bienes suministrados o los servicios prestados (segun sea
el caso), con el acta de recibo final a satisfaccion o el
documento que haga sus veces o con copia del acta de
liquidacion.

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la
gravedad del juramento.

Para efectos de la acreditacion de la experiencia presentada por
consorcios o uniones temporales, seran evaluables los contratos
presentados por cualquiera de los integrantes del grupo.

EL MINISTERIO se reserva el derecho de verificar durante la
evaluacién y hasta la adjudicacién la informacion aportada por el
proponente y solicitar los soportes que considere convenientes
tales como: certificaciones, copias de los contratos, facturas de
venta, copia de los medios de pago, actas suscritas, actas de
liquidacion, estados financieros, copia de pago de impuestos o
cualquier otro.

Nota 6: La conversion a valor presente para toda la informacion
presentada se debe hacer con el valor del salario minimo legal
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mensual vigente en la fecha de terminacién del contrato
respectivo. Y utilizando la siguiente formula:

V
P= (—Oj x SMMLFC

SMMLFT
Donde:
VP = Valor presente de los Contratos Celebrados
Vo = Valor total de los trabajos a la fecha de
terminacién
SMMLF = Salario minimo mensual legal a la fecha de
T terminacién de los trabajos.
SMMLF = Salario minimo mensual legal a la fecha de cierre
C del presente proceso.

NOTA 7: En el evento que se pretenda acreditar la experiencia con
factura(s) y ésta(s) no presente (n) fecha de finalizacién se tendra
en cuenta la misma fecha de iniciacion.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES Y EMPRESAS
CONFORMADAS POR MUJERES (arts.2.2.1.2.4.2.14, 2.2.1.2.4.2.15 y
2.2.1.2.4.2.18 Decreto 1082 de 2015)

Para los proponentes constituidos como Mipymes se tendra en
cuenta como incentivo el siguiente criterio habilitante: La
experiencia podra demostrarse con maximo tres (3) contratos, o
certificaciones contractuales / actas de liquidaciéon de los mismos,
iniciados, ejecutados y terminados con anterioridad a la fecha de
cierre del presente proceso cuya sumatoria sea igual o superior al
cien por ciento (100%) del presupuesto oficial, esto expresado en
SMLMV.

Para establecer la aplicabilidad de este tipo de incentivo, los
criterios de clasificacion empresarial son los definidos en el art.
2.2.1.13.2.2. del Decreto 1074 de 2015. Tratandose de proponentes
plurales, los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo
menos uno de los integrantes tiene la calidad de Mipyme y que
tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en
el consorcio o la uniéon temporal. Lo previsto en este aspecto,
aplica sin perjuicio de lo dispuesto para los Acuerdos Comerciales.

Conforme al analisis de la tabla de identificaciones de proveedores
se verifico si de los proveedores identificados alguno estaria en la
definicion de emprendimientos y empresas de mujeres que trata
el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 del 2015, adicionado por
el articulo 3 del Decreto 1860 del 2021, donde del analisis realizado
no se encontré empresas que se enmarcaran en esta definicion.
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No obstante, y en aras de incentivar empresas con estas
condiciones que posiblemente no se identificaron en la fase de
planeacion, pero que una vez identifiquen la oportunidad de
negocio publicada por la Entidad a través de este proceso de
seleccion y decidan participar puedan contar con un criterio que
incentive su participacion.

Por lo anterior, se dara el beneficio para este tipo de empresas
permitiendo que la experiencia habilitante sea certificada con un
maximo de tres (3) contratos o certificaciones ejecutados y
terminados con anterioridad a la fecha de cierre del presente
proceso, cuya sumatoria sea igual o superior al cien por ciento
(100%) del presupuesto oficial.

La informacién debera ser presentada en moneda legal
colombiana, en este orden de ideas, cuando el valor de los
contratos esté expresado en monedas extranjeras, éste debera
convertirse en Pesos Colombianos, siguiendo el procedimiento que
a continuacion se describe:

» Si estd expresado originalmente en Dolares de los Estados
Unidos de Norte América; los valores se convertiran a pesos
colombianos, utilizando para ello el valor correspondiente al
promedio de las tasas representativas del mercado,
certificadas por el Banco de la Republica, a las fechas de inicio
y de terminacion del contrato.

» Si esta expresado originalmente en una moneda o unidad de
cuenta diferente a Délares de los Estados Unidos de Norte
América, debera convertirse a esta moneda, utilizando para ello
el valor correspondiente al promedio de las tasas de cambio
vigente entre el dolar y dicha moneda, a las fechas de inicio y
de terminacion del contrato. Hecho esto se procedera en la
forma que sefala el inciso anterior.

Para efectos de la evaluacion de la experiencia presentada por
consorcios o uniones temporales, seran evaluables los contratos
presentados por cualquiera de los integrantes del grupo, de
manera proporcional a su participacion.

Las propuestas que no cumplan con el requisito técnico exigido
como habilitante seran calificadas como NO HABILITADAS.

2. CUMPLIMIENTO DE ANEXO TECNICO (Habilitante):
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El proponente, debera adjuntar con su propuesta el ANEXO No. 7
con el cual se compromete a cumplir con cada una de las
caracteristicas y especificaciones técnicas del proceso.

A los proponentes que cumplan con este requisito se les asignara
la calificacion de HABILITADO, a los demas se les asignara la
calificacion de NO HABILITADO.

4.2

FACTORES
PONDERABLES

Minima cuantia: Menor precio.

EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO

5.1

VALOR ESTIMADO
DEL CONTRATO

El presupuesto oficial para la ejecucién de la presente
contrataciéon es hasta del presupuesto oficial para la ejecucion de
la presente contratacién es hasta de: CINCO MILLONES
NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS SETENTA Y
SEIS PESOS M/CTE ($5.996.376) Moneda colombiana, de acuerdo
con el certificado de disponibilidad presupuestal No. 452123 del 21
de junio de 2023, expedido para este proceso.

Para efectos de optimizacion de los recursos y teniendo en cuenta
las necesidades de la Biblioteca Nacional de Colombia de contar
con un mayor numero de cajas de carton para el empaque y
embalaje de libros descritos en el anexo técnico, se solicita
adjudicar la contratacién, por el valor total del presupuesto oficial,
es decir en caso de generarse una diferencia resultante entre el
presupuesto oficial y el valor ofertado se entregardan mas
cantidades.

5.2

FORMA DE PAGO

FORMA DE PAGO: El valor del contrato sera cancelado por el
MINISTERIO previo giro de PAC por parte del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, contra entrega y recibo a satisfaccion
por parte del supervisor del contrato, asi:

El valor del contrato sera cancelado en un Unico pago, previa
entrega a satisfaccion de las cajas y cumplimiento de los
requisitos generales para pagos.

REQUISITOS GENERALES PARA EL PAGO:

Para efectos de los pagos, el MINISTERIO cancelara la suma al
CONTRATISTA, dentro de los treinta (30) dias habiles siguientes a
su causacion, previo cargue del informe de actividades, factura o
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cuenta de cobro y certificacion de cumplimiento expedida por el
supervisor del contrato en AZ DIGITAL.

Para efectos de los desembolsos de que trata esta clausula, el
CONTRATISTA debera acreditar el pago a los Sistemas de Salud,
Pensiones y Sistema General de Riesgos Laborales, conforme al
articulo 282 de la Ley 100 de 1993, el Decreto 1703 de 2002, las
Leyes 789 de 2002, 797 de 2003, 828 de 2003, el Decreto
reglamentario 510 de 2003 y la Ley 1562 del 11 de julio de 2012.

Para efectos del ultimo o Unico pago, segun el caso, el MINISTERIO
cancelarad la suma al CONTRATISTA, previa presentacion de la
factura correspondiente si a ello hubiere lugar, certificacion de
cumplimiento expedida por el supervisor del contrato, radicacion
del informe de actividades por parte del supervisor en el AZ
DIGITAL.

5.3

ANALISIS
TECNICO Y
ECONOMICO QUE
SOPORTA EL
VALOR ESTIMADO
DEL CONTRATO

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, se elabord un presupuesto
oficial de acuerdo con:

La actividad comercial en la distribucion y/o venta de mobiliario para

bibliotecas y/o elementos en acero inoxidable no tienen regulacién de
precios, por ello varia de acuerdo a la oferta y la demanda. Asi
mismo, su precio varia, dependiendo si se trata de gran, mediano
o pequeno distribuidor.

De acuerdo con la necesidad de: Compra cajas de carton para el
empaque y embalaje de libros, se realiz6 el analisis técnico con la
descripcion detallada de los elementos a suministrar, con el fin de
remitir la solicitud a los proveedores para elaborar la respectiva
cotizacion.

El analisis econdmico se realizo6 invitando a Cartones y Cajas SAS
y Eco Boxes Packaging a cotizar para obtener el estudio de
mercado; de esta invitacion se recibieron 2 cotizaciones de las
empresas: Eco Boxes Packaging, y Cartones y Cajas S.A.S.

6 EL ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

ANALISIS DE
RIESGO Y LA
FORMA DE
MITIGARLO

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de
2015, Riesgo es un evento que puede generar efectos adversos y
de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de
Contratacion o en la ejecucion de un Contrato. EL Ministerio evalud
los eventos que se pueden presentar durante la ejecucion del
contrato y que puedan afectar el cumplimiento de sus metas y
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objetivos, de acuerdo con los manuales y guias que para el efecto
expidid Colombia Compra Eficiente.

La presentacion de la oferta implica la aceptacion por parte del
proponente de la distribucién de riesgos previsibles efectuada por
la entidad en el documento complementario, invitacién, pliego de
condiciones y sus adendas.

Los proponentes deberan realizar todas las evaluaciones vy
estimaciones que sean necesarias para presentar su propuesta
sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas,
incluyendo los estudios, disefios, evaluaciones y verificaciones que
consideren necesarios para formular la propuesta con base en su
propia informacion, de manera tal que el proponente debera tener
en cuenta el calculo de los aspectos econdmicos del proyecto, los
cuales deben incluir todos los costos directos e indirectos que
implique el cumplimiento del objeto del contrato, con todas las
obligaciones y asuncion de riesgos que emanan del mismo.

Si el proponente que resulte adjudicatario ha evaluado
incorrectamente o no ha considerado toda la informacién que
pueda influir en la determinacién de los costos, no se eximira de
su responsabilidad por la ejecucién completa de las funciones de
Interventoria, ni le dard derecho a rembolso de costos, ni a
reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna
naturaleza.

El Ministerio requiere a los interesados en el presente proceso de
contratacién, para que informen a través de los mecanismos
dispuestos en la normatividad vigente sobre la existencia de
cualquier riesgo que consideren debe tipificarse, estimarse y
asignarse, en aras de determinar las reglas aplicables en caso de
ocurrencia y asi conservar la ecuacion contractual de que trata el
articulo 27 de la Ley 80 de 1993.

Definiciones

Para los efectos del presente proceso de seleccion, se entenderan
las siguientes categorias de riesgo:

Riesgo Previsible: Son los posibles hechos o circunstancias que por
la naturaleza del contrato y de la actividad a ejecutar es factible
Su ocurrencia.
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Riesgo Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias Donde
no es factible su prevision, es decir el acontecimiento de su
ocurrencia, tales como desastres naturales, actos terroristas,
guerra o eventos que alteren el orden publico.

Tipificacion del Riesgo: Es la enunciacién que se hace de aquellos
hechos previsibles constitutivos de riesgo que, pueden
presentarse durante y con ocasion de la ejecucion del contrato.

Asignacion del Riesgo: Es el seflalamiento que hace el Ministerio,
de la parte contractual que debera soportar total o parcialmente
la ocurrencia de la circunstancia tipificada, asumiendo su costo.

Matriz de Riesgos.

Atendiendo lo establecido por Colombia Compra Eficiente en el
Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contrataciéon, se identifican los siguientes riesgos
asociados con el proceso de contratacién objeto del presente
estudio segun el formato Matriz de Riesgos que hace parte integral
del presente estudio previo.

6.2

GARANTIAS
EXIGIDAS

EL CONTRATISTA garantizara el cumplimiento de las obligaciones
que adquiere por este contrato, mediante la constitucién de una
garantia Unica a favor del Ministerio de Cultura, con una compafia
legalmente establecida en Colombia, cuya poliza matriz se
encuentre debidamente aprobada por la Superintendencia
financiera o a través de un patrimonio auténomo o garantia
bancaria, de conformidad con lo consagrado en el articulo 7 de la
Ley 150 de 2007 y su Decreto Reglamentario 1082 de 2015,
debiendo incluir como riesgos amparados los siguientes:

1. Amparo del cumplimiento general del contrato: Para
garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas del
contrato incluyendo el pago de multas, clausula penal
pecuniaria e indemnizaciones a que hubiere lugar, la cual
sera equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y vigente por el término de ejecucién del contrato
y cuatro (4) meses mas.

2. Calidad de los bienes: Para garantizar el pago de los
perjuicios derivados de la deficiente calidad de los bienes
suministrados, en cuantia equivalente al diez por ciento
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(10%) del valor total del contrato, con vigencia igual al plazo
de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.

Pago de salarios y prestaciones: Para garantizar que el
CONTRATISTA cumpla con las obligaciones laborales
derivadas del empleo de terceras personas, en cuantia
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato, con vigencia equivalente al plazo de ejecucion del
contrato y tres (3) afios mas.

|

EL CONTRATISTA debera cargar en SECOP Il esta garantia, dentro
de los dos (2) dias habiles SIGUIENTES A LA SUSCRIPCION DEL
CONTRATO O PUBLICACION DE LA ACEPTACION DE OFERTA, la
cual sera aprobada por la entidad, de acuerdo con lo sefialado en
el inciso segundo del articulo 41 de la ley 80 de 1993 y en el Decreto
1082 de 2015.

El contratista se obliga a ampliar, modificar y prorrogar la garantia,
en el evento en que se aumente el valor del contrato o se

prorrogue o suspenda su vigencia.

SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN

7. LA INDICACION DE
ACUERDO COMERCIAL.
ACUERDO NO APLICA
7.1 COMERCIAL
8 OTROS ASPECTOS RELEVANTES DEL CONTRATO A CELEBRAR
DURACION DEL El plazo de ejecuci.én del contrato s.eré maximo de tres (3) meses
8.1. contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
CONTRATO . . . .,
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.
8.2 LUGAR DE Bogota, D.C.
EJECUCION
8.3 La supervision sera realizada por: la Coordinadora del Grupo de
Desarrollo de Colecciones de la Biblioteca Nacional de Colombia o
quien haga sus veces o quién el ordenador del gasto designe por
escrito, para que disponga e informe sobre lo inherente al
contrato, ejercera el control y vigilancia de la ejecucién del
contrato, quien tendra ademas de las funciones que por la indole
SUPERVISION y naturaleza del contrato le sean propias, las siguientes:

a) Conocer a cabalidad la propuesta presentada por el
CONTRATISTA.

b) Presentar un informe y certificar por escrito el cumplimiento
del objeto contratado, dentro de las condiciones y caracteristicas

exigidas y publicarlo en el AZ DIGITAL;
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c) Autorizar y refrendar con su firma las cuentas que el
CONTRATISTA presente al MINISTERIO.

d) Levantar y firmar las actas respectivas;

e) Informar oportunamente al MINISTERIO sobre el desarrollo del
contrato y sobre cualquier incumplimiento en que incurra el
CONTRATISTA,;

f) Informar y solicitar oportunamente al Grupo de Contratos y
Convenios la prorroga al contrato, o su adicion o modificacion o
terminacién unilateral, siempre y cuando tales hechos estén
plenamente justificados;

g) Impartir las 6rdenes y sugerencias por escrito y formular las
observaciones que estime conveniente sobre el desarrollo del
contrato;

h) Verificar como requisito para el pago, que el CONTRATISTA esté
al dia en el pago de sus aportes al Sistema General de Seguridad
Social en Pension y Salud y Riesgos Profesionales y Aportes
Parafiscales, cuando ello hubiera lugar.

i) Remitir al grupo de Contratos y Convenios los documentos
originales (fisicos y electronicos), que se generen y reciban en
ejecucion del contrato tales como: informes de ejecucion
contractual, actas de inicio, reinicio, suspension, terminacion y/o
liguidacién una vez suscritas y comunicaciones cruzadas con el
Contratista. Para los documentos que nacieron digitales y que
reposen en el AZ DIGITAL, no serd necesaria esta remision. La
documentacion debe ser entregada al grupo de Contratos y
Convenios debidamente organizada en orden cronologico.

Jj) Todas las demas atribuciones que en el presente contrato que
se contemplen y que correspondan directamente a la supervision.

PARAGRAFO PRIMERO: Todas las indicaciones, recomendaciones,
modificaciones y actas que cursen entre el MINISTERIO y/o la
supervision y EL CONTRATISTA deberan realizarse por escrito.

PARAGRAFO SEGUNDO: En el evento de cambio del Supervisor, no
serd necesario modificar el presente contrato, y la designacion se
efectuara mediante comunicacién escrita por parte del ordenador
del gasto, copia de la cual debera remitirse al CONTRATISTA, al
Grupo de Contratos y Convenios y al Grupo de Gestion Financiera
y Contable del MINISTERIO.
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Atentamente,

ADRIANA MARTINEZ VILLALBA GARCIA
Directora Biblioteca Nacional de Colombia

Proyecto: Patricia Bernal - Profesional Universitario BNC
Reviso: Leidy Paola Sanchez - Profesional Universitario BNC
Aprobd: Myriam Marin - Coordinadora Grupo de Desarrollo de Colecciones BNC
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